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1. Politica de Entrega de Nifios

Los nifios solo seran entregados a un padre, tutor legal 0 a personas autorizadas por escrito en el
formulario de inscripcion.

Se exigiraidentificacion con foto siempre que el personal no conozca personalmente a la persona
que recoge a nifio.

Cualquier cambio en lalista de personas autorizadas para recoger alos nifios debe hacerse por
escrito por el padre o tutor legal.

Las dérdenes de custodia deben entregarse a centro y se seguiran exactamente como estén
redactadas.

El personal nunca entregard a un nifio a una persona no autorizada ni a alguien que parezca estar
incapacitado.

Se contactara de inmediato alos padres si una persona no autorizada intenta llevarse a un nifio.
Se contactara alas autoridades policiales si es hecesario.

2. Administracion de Medicamentos

L os medicamentos solo se administraran después de que el padre complete y firme un Formulario
de Autorizacién de Medicamentos.

L os medicamentos recetados deben permanecer en su envase original con etiqueta.

L os medicamentos de venta sin receta deben cumplir con los requisitos del DSS e incluir
autorizacion escritadel padre.

L os medicamentos se guardaran de forma seguray fueradel alcance de |os nifios.

Cada dosis administrada se documentara con la fecha, lahora, ladosisy la firmadel miembro del
personal.

L os medicamentos no utilizados se devolveran al padre o se desechardn de manera adecuada.

3. Disciplinay Manejo del Comportamiento

El centro utiliza orientacion positiva, redireccion, estimulo y practicas apropiadas para €
desarrollo de los nifios.
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e El personal nunca usara castigo corporal, humillacion, burlas, amenazas, ni la negacion de
alimentos, descanso o uso del bafio.

e Cuando ocurran conductas dificiles, el personal redirigiraal nifio, le ensefiara alternativas
apropiadas y se comunicara con las familias.

e Lospadresy € personal deben firmar esta politica antes de su implementacién y nuevamente
cada vez que se hagan revisiones.

4. Confidencialidad

e Todos los registros que contengan informacion de identificacion de los nifios y las familias son
confidenciales.

e Losregistros se mantienen en lugares seguros con acceso limitado al personal autorizado.

e Lainformacién solo se divulgara con el consentimiento escrito de los padres 0 segin lo exijala

ley.

5. Procedimientos de Seguimiento de los Nifios

e Laasistenciaseregistrarainmediatamente al llegar.

e Seredlizan conteos de nombrey rostro durante las transiciones en el salén, el tiempo en el patio
de recreo, lasidas a barfio, las excursiones, la subiday bajada de vehiculos, y antes de la salida.

e Cuaquier discrepanciaen la asistencia se investigara de inmediato.

6. Plan Médico de Emergencia

e El personal capacitado en primeros auxiliosy RCP respondera de inmediato.

e Sellamaraalos Servicios Médicos de Emergencia (911) siempre que ocurraunalesion o
enfermedad grave.

e Senotificaraalos padres de inmediato.

e Lainformacién de emergenciay los formularios médicos del nifio lo acompafiaran.

e Un miembro designado del personal o el/la Director(a) acompafiard al nifio al hospital y
permanecera hasta que llegue el padre.

e Hospital preferido: el hospital designado por los padres o €l centro de emergencias apropiado mas
cercano.

7. Preparacion y Evacuacion en Emergencias

e Semantienen procedimientos escritos paraincendios, tornados, huracanes, clima severo, cierres
de emergencia (lockdown), amenazas de bomba, materiales peligrosos, cortes de servicios
publicos y nifios desaparecidos.

e Lasrutas de evacuacion estén publicadas en cada salon.

e Lossimulacrosdeincendioy de emergencia se realizan segun lo exige el DSS.

e Todo el persona recibe capacitacion en preparacion para emergencias durante la orientacion y
anualmente a partir de entonces.

8. Transporte y Excursiones

e L os padres deben dar permiso por escrito antes del transporte o de las excursiones.
e Laasistenciase verifica con unalista de verificacion de subiday bajada en cada parada.
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e Losnifios usaran sistemas de sujecién de seguridad apropiados para su edad.
e Los conductores deben cumplir con todos los requisitos de licenciay del centro.

9. Cuidado de Nifios con Enfermedad Leve

e Losnifios con enfermedad |eve pueden permanecer en cuidado solo s pueden participar de
manera seguray no representan un riesgo para otros.

e Losnifios con fiebre, vomito, diarrea, sarpullido sin explicacion, dificultad pararespirar u otros
sintomas de exclusion serén excluidos.

e Senoctificardalos padres sin demora sobre la enfermedad.

e Lasenfermedadesy el cuidado brindado se documentaran.

10. Aviso de Seguro de Responsabilidad Civil

El centro mantiene un seguro de responsabilidad civil de acuerdo con laley de Carolinadel Sur.
Se entregara un aviso por escrito alos padres si la cobertura cambia o no esta disponible.

11. Acceso de los Padres

e Lospadresy tutoreslegales tienen acceso librey completo a su hijo durante el horario de
operacion, amenos que unaorden judicial validalo restrinja.

12. Empleo Provisional

e El centro puede emplear personal de manera provisional, de acuerdo con laley de Carolina del
Sur, cuando sea necesario para cubrir vacantes inesperadas.

Reconocimiento de los Padres

Reconozco que he recibido, leido y entendido las politicas de Anderson Child & Developmental
Center, LLC y me comprometo a cumplir con todos los requisitos aplicables.

Padre/Tutor:

Firma Fecha:

Reconocimiento del Personal

Reconozco que he recibido capacitacion sobre estas politicas y me comprometo aimplementarlas de
acuerdo con las regulaciones del DSS de Carolinadel Sur.

Empleado:

Firma Fecha:
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